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Stappenplan artikelen publiceren in bulk via Excel 
 

1. Maak een export van de GTIN’s die je opnieuw wil publiceren. Dit kan op twee manieren: 

 

1. Selecteer de GTIN’s, klik op ‘exporteren’ en kies voor ‘exporteren naar Excel’.  

 

 
 

2. Deze tweede optie adviseren wij als je een groot aantal GTIN’s wil publiceren. Filter 

via ‘geavanceerd filter’ op de GTIN’s die je wil exporteren en publiceren. Bijvoorbeeld 

de conceptversies. Let op dat je alleen filtert op de GTIN’s die je daadwerkelijk wil 

publiceren. Klik vervolgens op ‘rapporten’ en dan op ‘gefilterde artikelen naar Excel, 

complete dataset’. 

 

 
 

2. Vervolgens vink je ‘Productgegevens en publicatiebeheer’, ‘alle attributen’ en ‘inclusief 

hiërarchieën’ aan en klik je op ‘exporteren’.  

 

 
 

3. Open het Excelbestand en sla deze op. Let op, je maakt hier geen wijzigingen in.  
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4. Je kan het bestand nu importeren door op de knop ‘Importeer’ te klikken. Klik daarna rechts 

onderin op ‘Importeren’. 

 

 
 

5. Selecteer het juiste bestand en stel de instellingen in zoals hieronder getoond.  

 

 
 

6. Alle artikelen die voor de release al gepubliceerd of verzonden waren, worden nu opnieuw 

gepubliceerd. Zitten er fouten in de artikelen? Dan los je die eerst op voordat ze gepubliceerd 

kunnen worden. 

 

7. In het tabblad ‘Taken’ kun je de voortgang van het publiceren in de gaten houden. Zodra het 

bestand correct is geïmporteerd dan zie je de status ‘geslaagd’ in ‘Taken’. Als er nog fouten 

in de data zitten, dan krijg je daar een melding van en kun je het foutenrapport downloaden. 

 

 
 

 


